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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการด าเนินงานโครงการธนาคารโค-กระบือเพื่อเกษตรกร ตามพระราชด าริ 

ในพ้ืนที่ปศุสัตว์เขต 4 
 
1. วัตถุประสงค ์

1.1 เพ่ือให้กรมปศุสัตว์ มีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน และเป็นการสร้างมาตรฐาน
การปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไป
ตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานที่แสดงให้เห็นถึงวิธีการท างานอย่างชัดเจนเป็นรูปธรรม เพ่ือใช้ส าหรับการพัฒนา
และเรียนรู้ของผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงานไปสู่ ความเป็นมืออาชีพ ตลอดจนใช้
ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร  

1.3 เพ่ือใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้รับบริการ ได้รับรู้  เข้าใจกระบวนการ
ปฏิบัติงานและใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.4 เพ่ือให้การบริหารจัดการโครงการธนาคารโค-กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชด าริ ในพ้ืนที่      
ปศุสัตว์เขต 4 มีความสะดวกรวดเร็ว เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติมีแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจนถูกต้อง 

2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอน 
 2.1 การเข้าร่วมโครงการเพ่ือขอสนับสนุนพันธุ์สัตว์   
 - เกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์ ยื่นแบบแสดงความจ านง
เพ่ือขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์จากธนาคาร ตามแบบที่โครงการก าหนด โดยจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตาม
ระเบียบโครงการ 
 - การตรวจสอบและรับรองคุณสมบัติโดยคณะกรรมการระดับหมู่บ้าน/ชุมชน อปท. ปศุสัตว์อ าเภอ 
คณะกรรมการรับรองคุณสมบัติที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งให้การรับรองแล้วเสนอผ่านปศุสัตว์เขต  เพ่ือ
พิจารณารับรอง  
 - ส านักงานปศุสัตว์เขต ตรวจสอบรายละเอียดเอกสาร และการรับรองคุณสมบัติครบถ้วนถูกต้องตาม
ระเบียบที่โครงการก าหนด ปศุสัตว์เขตส่งรายละเอียดให้กรมปศุสัตว์ (กองงานพระราชด าริและกิจกรรพิเศษ) 
เพ่ือพิจารณาให้เกษตรกรเข้าร่วมโครงการและสนับสนุนพันธุ์สัตว์ตามความจ านงต่อไป 
 - การให้บริการให้ยืมเพ่ือการผลิต ให้บริการแก่เกษตรกรรายละ ๑ ตัว  
 - การให้ยืมพ่อพันธุ์ ให้เกษตรกรยืมพ่อพันธุ์โคหรือพ่อพันธุ์กระบือของ ธคก. โดยมีเงื่อนไขว่า ใน
หมู่บ้าน/กลุ่มเกษตรกร ที่มีแม่พันธุ์โคหรือแม่พันธุ์กระบือของ ธคก. ไม่ต่ ากว่า 50 ตัว โดยให้เกษตรกรที่ได้รับ
บริการแม่พันธุ์โค-กระบือ คนใดคนหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบ และให้บริการผสมพันธุ์แก่แม่โค-กระบือ ของ ธคก.ใน
หมู่บ้าน 
 2.2 การขออนุมัติเปลี่ยนผู้ยืมสัตว์จากรายเก่าเป็นรายใหม่  
 - เป็นขั้นตอนในการด าเนินการเนื่องจากเกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการรายเก่ามีความจ าเป็นหรือสาเหตุไม่
สามารถร่วมโครงการให้เป็นไปตามระเบียบได้  
 - ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอพิจารณาเกษตรกรรายใหม่ทดแทนเกษตรกรรายเก่า โดยจัดท าเรื่องเสนอ
ส านักงานปศุสัตว์จังหวัด  
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 - ส านักงานปศุสัตว์เขต พิจารณาสาเหตุในการเปลี่ยนผู้ยืม หากเป็นไปตามระเบียบก าหนดแล้ว 
ส านักงานปศุสัตว์เขต พิจารณาอนุมัติให้เปลี่ยนผู้ยืมได้ โดยจะต้องแจ้งกรมปศุสัตว์ในการเปลี่ยนแปลงเลขที่
สัญญาและแก้ไขทะเบียนใหม่ 
 2.3 การขออนุมัติจ าหน่ายสัตว์ กรณีเกษตรกร/ผู้ขอซื้อ ขอซื้อโค กระบือ ของ ธคก. 
 - เป็นขั้นตอนท่ีระเบียบก าหนด กรณีที่ลูกสัตว์ตัวที่ 1 มีอายุครบ 18 เดือน หากเป็นเพศผู้เกษตรกรผู้ยืม
สัตว์จะต้องส่งมอบคืนให้แก่ธนาคารเพ่ือจ าหน่ายน าเงินส่งเข้าบัญชีธนาคาร หรือกรณีเกษตรกรท าผิดสัญญายืม
โดยน าส่งเงินตามจ านวนที่ระบุในสัญญา  
 - ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาประเมินราคาสัตว์ ตามราคาท้องถิ่นหรือราคา
อ้างอิงตามท่ีกรมปศุสัตว์ก าหนด  
 - ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดส่งผลการประเมินราคาให้ปศุสัตว์เขตพิจารณา 
 - ปศุสัตว์เขตพิจารณาราคาสัตว์ตามที่ปศุสัตว์จังหวัดเสนอมาหากเห็นชอบ จะอนุมัติให้จ าหน่ายตามที่
เสนอ หากไม่เห็นชอบจะส่งกลับให้ด าเนินการแก้ไขใหม่ 
 - ปศุสัตว์จังหวัดจ าหน่ายสัตว์ตามราคาประเมินพร้อมออกใบเสร็จรับเงินให้แก่เกษตรกรผู้ซื้อ น าส่งเงิน
เข้าบัญชีธนาคารโครงการ ธคก. แล้วด าเนินการส่งรายละเอียดพร้อมเอกสาร ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน(สีฟ้า) ส าเนา
ใบโอนเงิน ให้ปศุสัตว์เขตเพ่ือน าส่งกรม พร้อมเสนอการจ าหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนโครงการ ธคก. 
 - ปศุสัตว์เขต ส่งเอกสารรายละเอียดแจ้งกรมปศุสัตว์เพ่ือด าเนินการจ าหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียน 
 2.4 การขออนุมัติจ าหน่าย กรณีเกษตรกรขอซื้อโค-กระบือเป็นกรรมสิทธิ์ก่อนครบก าหนดสัญญา 
 - ปศุสัตว์จังหวัดจ าหน่ายได้ในราคาที่ระบุไว้ในสัญญา โดยด าเนินการตามข้อ 2.3 โดยอนุโลม 
 2.5 การขออนุมัติจ าหน่าย กรณีสัตว์ตาย  
 - ปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ สัตวแพทย์ หรือ เจ้าหน้าที่ ตามค าสั่งด าเนินการชันสูตรซาก โดย
จัดท าบันทึกชันสูตรซากว่าตายด้วยสาเหตุใด แล้วด าเนินการจ าหน่ายซากหรือจ าหน่ายหนัง หากซากไม่เหมาะสม
ที่จ าให้บริโภค หรือไม่ได้จ าหน่ายหนัง ให้ชี้แจงเหตุผลและระบุด้วยว่าท าลายซากโดยวิธีใด 
 - ปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการ สอบสวนข้อเท็จจริงว่าโค-กระบือตายเนื่องจากเหตุสุดวิสัยหรือ
ความประมาทของเกษตรกร 
 - ปศุสัตว์จังหวัด จัดส่งบันทึกใบชันสูตรซาก ส าเนาใบส่งเงินค่าจ าหน่ายซากหรือจ าหน่ายหนัง เงินค่า
ชดใช้ความเสียหายหากเกิดจากความประมาท และบันทึกของคณะกรรมการสอบสวนไปยังปศุสัตว์เขต เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาอนุมัติจ าหน่ายบัญชี  
 - เมื่อปศุสัตว์เขต ได้รับเอกสารครบถ้วนแล้ว พิจารณาอนุมัติ แล้วรายงานผลให้ โครงการ ธคก. กรมปศุ
สัตว์ทราบเพ่ือด าเนินการต่อไป 
 2.6 การขออนุมัติจ าหน่าย กรณีโค หรือกระบือ ของ ธคก. กรมปศุสัตว์ สูญหาย 
 - ให้เกษตรกรแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ แล้วคัดส าเนาบันทึกแจ้งความส่งปศุสัตว์จังหวัด เพ่ือแจ้งให้
ปศุสัตว์เขต โดยให้รายงานผลการติดตามทุกระยะอย่างน้อยเดือนละครั้ง เป็นเวลา 6 เดือน 
 - ปศุสัตว์จังหวัด ให้คณะกรรมการ สอบสวนข้อเท็จจริงว่าโค-กระบือสูญหายเนื่องจากเหตุสุดวิสัยหรือ
ความประมาทของเกษตรกร ให้จัดส่งบันทึกคณะกรรมการสอบสวน ส าเนาใบน าส่งเงินค่าชดใช้ความเสียหาย 
หากเกิดจากความประมาทของเกษตรกร ไปยังปศุสัตว์เขตเพ่ือพิจารณาอนุมัติ แล้วให้ปศุสัตว์เขต รายงานผลให้ 
ธคก. กรมปศุสัตว์ทราบเพ่ือด าเนินการต่อไป 
 2.7 การขออนุมัติน าลูกสัตว์ตัวที่ 1 เพศเมีย ขยายให้เกษตรกรรายใหม่  
 - เป็นขั้นตอนที่ระเบียบก าหนดกรณีที่ลูกสัตว์ตัวที่ 1 มีอายุครบ 18 เดือน หากเป็นเพศเมียเกษตรกรผู้
ยืมสัตว์จะต้องส่งมอบคืนให้แก่ธนาคาร เพ่ือพิจารณามอบให้เกษตรกรรายใหม่ที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการ 
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 - ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอคัดเลือกเกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการและมีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามระเบียบที่โครงการก าหนด ส่งให้คณะกรรมการที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งพิจารณารับรองคุณสมบัติ  
 - ปศุสัตว์จังหวัดท าเรื่องเสนอปศุสัตว์เขตพิจารณารับรองคุณสมบัติเกษตรกรรายใหม่  
 - ปศุสัตว์เขตตรวจสอบความถูกต้องของทะเบียนสัตว์ หากถูกต้องจะพิจารณาอนุมัติให้ขยายลูกเพศเมีย
ให้แก่เกษตรกรรายใหม่ หากไม่ถูกต้องจะส่งกลับเพ่ือด าเนินการแก้ไข 
 - ปศุสัตว์เขตส่งรายละเอียดพร้อมเอกสารเสนอกรมปศุสัตว์เพ่ือพิจารณาพร้อมขอเลขที่สัญญายืมสัตว์
เพ่ือท าสัญญายืมใหม่ และข้ึนทะเบียนสัตว์ตามสัญญาใหม่ 

3. ค าจ ากัดความ 
 “ธคก.”  หมายความว่า  ธนาคารโค – กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชด าริ 
 “โครงการ” หมายความว่า โครงการธนาคารโค – กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชด าริ 
 “ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน”  หมายความว่า ผู้ใหญ่บ้าน หรือก านัน  ตามกฎหมายลักษณะปกครองท้องที่ 
กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
 “ทะเบียน”  หมายความว่า  ทะเบียนสัตว์ตามโครงการธนาคารโค – กระบือเพ่ือเกษตรกร ตาม
พระราชด าริ 
 “ระเบียบ” หมายความว่า ระเบียบกรมปศุสัตว์ว่าด้วยการด าเนินการโครงการธนาคารโค-กระบือเพ่ือ
เกษตรกร ตามพระราชด าริ พ.ศ. 2556 
 “คณะกรรมการหมู่บ้าน/ชุมชน” หมายความว่า คณะกรรมการหมู่บ้าน หรือคณะกรรมการชุมชน ที่มี
การแต่งตั้งในลักษณะการปกครองท้องที่ของกรมการปกครอง หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 “สัญญา” หมายความว่า สัญญายืมสัตว์โครงการธนาคารโค – กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชด าริ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 กรมปศุสัตว ์ ความรับผิดชอบ  ก าหนดนโยบายการบริหารโครงการ 
 กองงานพระราชด าริและกิจกรรมพิเศษ ความรับผิดชอบ จัดท างบประมาณประจ าปี ประสานการรับ
บริจาคโค – กระบือ จากผู้มีจิตศรัทธา ประสานการจัดส่งโค – กระบือให้กับจังหวัดที่ได้รับความช่วยเหลือ  ออก
เลขที่สัญญาและส่งสัญญาให้กับปศุสัตว์เขตเพ่ือแจ้งจังหวัดด าเนินการ  สนับสนุนงบประมาณในการจัดพิธีมอบโค 
– กระบือให้แก่เกษตรกรในพ้ืนที่ ควบคุมทะเบียนสัตว์ของโครงการ จัดท างบดุลบัญชีรายรับรายจ่ายของ
โครงการ 
 ปศุสัตว์เขต  ความรับผิดชอบ ควบคุมนโยบายและติดตามการบริหารโครงการของจังหวัดในพ้ืนที่ที่
รับผิดชอบ  ตรวจสอบคุณสมบัติของเกษตรกรที่ผ่านการพิจารณาจากจังหวัดก่อนเสนอกรมฯอนุมัติ  ประสาน
การส่งมอบโค – กระบือให้เกษตรกร  ควบคุมทะเบียนสัตว์ของโครงการในพ้ืนที่รับผิดชอบ  อนุมัติเกี่ยวกับเรื่อง
ต่าง ๆ ของโครงการตามอ านาจหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจาก ธคก. ในพ้ืนที่รับผิดชอบ 
 ปศุสัตว์จังหวัด  ความรับผิดชอบ  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติของเกษตรกรที่ยื่นความ
จ านงขอเข้าร่วมโครงการ  พิจารณาเกษตรกรที่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ  อบรมชี้แจงเกษตรกรที่เข้าร่วม
โครงการ  ประสานการจัดพิธีมอบโค – กระบือ ให้กับเกษตรกร  จัดท าสัญญายืมโค – กระบือ  จัดท าทะเบียน
สัตว์  ติดตามดูแลสัตว์ของโครงการ  ติดตามลูกสัตว์ของโครงการที่อายุครบ 18 เดือน เพ่ือมอบเกษตรกรรายอ่ืน 
หรือจ าหน่ายเพ่ือน าเงินส่งเข้าโครงการร่วมกับปศุสัตว์อ าเภอ  พิจารณาการขออนุมัติจ าหน่ายสัตว์กรณีสัตว์ตาย
หรือเกษตรกรขอซื้อ  แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาสัตว์ตามระเบียบกรมปศุสัตว์  แต่งตั้งคณะกรรมการ



 

 

6 

ไม่ผ่าน 

ไม่ 

ชันสูตรซากสัตว์กรณีสัตว์ของโครงการตาย  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงกรณีที่มีการด าเนินการต่างๆที่
ไม่เป็นไปตามระเบียบของโครงการ 
 ปศุสัตว์อ าเภอ  ความรับผิดชอบ  ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้นของเกษตรกรที่ยื่นความจ านงเข้าร่วม
โครงการ  คัดเลือกเกษตรกรที่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติขึ้นบัญชีรอรับการสนับสนุนโค – กระบือจากโครงการ  
อบรมและชี้แจงเกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการก่อนได้รับมอบโค – กระบือ  ประสานการจัดพิธีมอบโค – กระบือ  
จัดท าทะเบียนสัตว์ของโครงการ  ติดตามดูแลสัตว์ของโครงการ ติดตามลูกสัตว์ของโครงการที่อายุครบ 18 เดือน 
เพ่ือมอบเกษตรกรรายอ่ืน หรือจ าหน่ายเพ่ือน าเงินส่งเข้าโครงการ  ด าเนินการขออนุมัติจ าหน่ายสัตว์กรณีสัตว์
ตายหรือเกษตรกรขอซื้อเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเอง ตรวจสอบเกษตรกรที่ครบสัญญายืม 5 ปี ที่ได้ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขของโครงการเพ่ือเสนอปศุสัตว์จังหวัดพิจารณา  เสนอขออนุมัติจ าหน่ายทะเบียนสัตว์ของโครงการ 
 ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน/นายก อบต. ความรับผิดชอบ รับรองคุณสมบัติเกษตรกรที่ขอรับการช่วยเหลือ 
 คณะกรรมการ ระดับจังหวัด ความรับผิดชอบ ตรวจสอบและคัดเลือกเกษตรกรที่แจ้งความประสงค์เข้า
ร่วมโครงการและรับรอบคุณสมบัติของเกษตรกร พิจารณาขออนุมัติกรณีสัตว์ตายหรือเกษตรกรขอซื้อ ประเมิน
ราคาสัตว์ตามระเบียบ ชันสูตรซากสัตว์กรณีสัตว์ตาย และตรวจสอบข้อเท็จจริงกรณีต่างๆ 

5. Work  Flow  กระบวนการ 

5.1 ขั้นตอนกระบวนการเข้าร่วมโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์ 
ล าดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

ระยะ 
เวลา 

แบบฟอร์ม 
เอกสาร 
อ้างอิง 

1  - รับเรื่องการขออนุมัติเข้าร่วมโครงการของเกษตรกร
จากส านักงานปศุสัตว์จังหวัด  
 
 

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

2   - ตรวจสอบเอกสาร โดยตรวจสอบคุณสมบัติของ
เกษตรกร ในแบบแสดงความจ านงขอรับความช่วยเหลือ
ของเกษตรกร หากถูกต้องเสนอให้ ปศข.4  ลงนาม หาก
ไม่ถูกต้องส่งเรื่องคืนให้ สนง.ปศจ.แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

3   -  น าเสนอให้ ปศข.4 เพื่อพิจารณาการอนุมัติ ผู้อ านวยการส่วนส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ 

1 วัน - - 

5  -  ปศข.4 พิจารณาหากเห็นชอบลงนามอนุมัติ หากไม่
เห็นชอบ ส่งคืนให้ผู้รับผิดชอบแก้ไข 
 

ปศุสัตว์เขต 
 
 

1 วัน - - 

6  
 

-  แจ้งรายชื่อเกษตรกรที่ขอเข้าร่วมโครงการฯ ให้    
กรมปศุสัตว์พิจารณา เพื่อขอรับพันธุ์สัตว์จาก
โครงการฯ 

ปศุสัตว์เขต 
 
 

1 วัน - - 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับเรื่องจาก
จังหวัด 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

น าเสนอขออนุมัติ 

พิจารณา 
อนุมัติ 

ส่งรายช่ือให้กรม
ฯ 
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ไม่ผ่าน 

ไม่ 

ไม่ผ่าน 

ไม่ 

 

5.2 ขั้นตอนกระบวนขออนุมัติเปลี่ยนผู้ยืมสัตว์จากรายเก่าเป็นรายใหม่ 
ล าดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

ระยะ 
เวลา 

แบบฟอร์ม 
เอกสาร 
อ้างอิง 

1  - รับเรื่องการขออนุมัติเปลี่ยนผู้ยืมรายเก่าเป็นรายใหม่
เพื่อเข้าร่วมโครงการจากส านักงานปศุสัตว์จังหวัด  
 
 

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

2   - ตรวจสอบเอกสารสาเหตุการเปลี่ยนผู้ยืมสัตว์และ
ตรวจสอบคุณสมบัติของเกษตรกรรายใหม่ ในแบบแสดง
ความจ านงขอรับความช่วยเหลือของเกษตรกร หาก
ถูกต้องเสนอให้ ปศข.4  ลงนาม ถ้าหากไม่ถูกต้องส่งเรื่อง
คืนให้ สนง.ปศจ.แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

3   -  น าเสนอให้ ปศข.4 เพื่อพิจารณาการอนุมัติ ผู้อ านวยการส่วนส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ 

1 วัน - - 

5  -  ปศข.4 พิจารณาหากเห็นชอบลงนามอนุมัติ หากไม่
เห็นชอบ ส่งคืนให้ผู้รับผิดชอบแก้ไข 
 

ปศุสัตว์เขต 1 วัน - - 

6  
 

- แจ้งรายชื่อเกษตรกรที่ขอเข้าร่วมโครงการฯ ให้กรม 
- ขอเลขที่สัญญาใหม่ และแก้ไขทะเบียนสัตว์ 
- แจ้งปศุสัตว์จังหวัดด าเนินการแก้ไขทะเบียน 

ปศุสัตว์เขต 1 วัน - - 

 
5.3 ขั้นตอนกระบวนการขออนุมัติจ าหน่ายสัตว์เพ่ือน าเงินส่งเข้าบัญชีธนาคารฯ 

ล าดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
ระยะ 
เวลา 

แบบฟอร์ม 
เอกสาร 
อ้างอิง 

1   -  รับเรื่องการขออนุมัติจ าหน่ายจากส านักงานปศุสัตว์
จังหวัด  

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

2   - ตรวจสอบเอกสาร ให้เป็นไปตามระเบียบ หากถูกต้อง
เสนอให้ ปศข.4 พิจารณา ถ้าหากไม่ถูกต้องส่งเรื่องคืนให้ 
สนง.ปศจ.แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

3   -  น าเสนอให้ ปศข.4 เพื่อพิจารณาการอนุมัติให้
จ าหน่ายตามราคาประเมิน 

ผู้อ านวยการส่วนส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ 

1 วัน - - 

4  -  ปศข.4 พิจารณาหากเห็นชอบลงนามอนุมัติ และแจ้ง
ให้ สนง.ปศจ.ส่งเงินตามจ านวนที่อนุมัติเข้าบัญชีธนาคาร
หากไม่เห็นชอบ ส่งคืนให้ผู้รับผิดชอบแก้ไข 
 

ปศุสัตว์เขต 1 วัน - - 

5  - ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารการโอนเงินเข้าบัญชี
ธนาคาร ตามหนังสือที่ ปศข.4 อนุมัติ หากถูกต้องเสนอ 
ปศข.4 เพื่อส่งเรืองให้กรม หากไม่ถูกต้องส่งให้ 
สนง.ปศจ.แก้ไข 
 

ผู้อ านวยการส่วนส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ 

1 วัน   

6   -  น าเสนอให้ ปศข.4 เพื่อพิจารณา และเห็นชอบให้
จ าหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียน 

ผู้อ านวยการส่วนส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ 

1 วัน - - 

7  
 

-  แจ้งรายละเอียดการจ าหน่ายสัตว์ ให้กรมทราบและ
ขออนุมัติจ าหน่ายรายชื่อเกษตรกรออกจากทะเบียน
โครงการฯ 

ปศุสัตว์เขต 
 
 

1  วัน - - 

 
 
 

รับเรื่องจาก
จังหวัด 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

น าเสนอขออนุมัติ 

พิจารณา 
อนุมัติ 

ส่งรายละเอียด 

ตรวจสอบ
การโอน

เงิน 

รับเรื่องจาก
จังหวัด 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

น าเสนอขออนุมัติ 

พิจารณา 
อนุมัติ 

ส่งรายช่ือให้กรม
ฯ 

น าเสนอขออนุมัติ 
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ไม่ 

5.4 ขั้นตอนกระบวนการขออนุมัติน าลูกสัตว์ตัวที่ 1 เพศเมีย ขยายให้เกษตรกรรายใหม่ 
ล าดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

ระยะ 
เวลา 

แบบฟอร์ม 
เอกสาร 
อ้างอิง 

1   -  รับเรื่องการขอขยายลูกเพศเมียให้เกษตรกรรายใหม่
จากส านักงานปศุสัตว์จังหวัด  

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 
 
 
 

1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

2   - ตรวจสอบเอกสาร ให้เป็นไปตามระเบียบ หากถูกต้อง
เสนอให้ ปศข.4 พิจารณา ถ้าหากไม่ถูกต้องส่งเรื่องคืนให้ 
สนง.ปศจ.แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

เจ้าหน้าที่โครงการ ธคก. 1 วัน ตามที่ ธคก.
ก าหนด 

ระเบียบ 
ธคก.ปี 
2556 

3   -  น าเสนอให้ ปศข.4 เพื่อพิจารณาการอนุมัติ ผู้อ านวยการส่วนส่งเสริม
และพัฒนาการปศุสัตว์ 

1 วัน - - 

5  -  ปศข.4 พิจารณาหากเห็นชอบลงนามอนุมัติ หากไม่
เห็นชอบ ส่งคืนให้ผู้รับผิดชอบแก้ไข 
 

ปศุสัตว์เขต 1 วัน - - 
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- แจ้งผลการอนุมัติให้จังหวัดและกรมทราบ  
- ขอเลขที่สัญญาใหม่ 
- เพื่อรายชื่อในทะเบียนสัตว์โครงการฯ 

ปศุสัตว์เขต 1 วัน - - 

 
6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 การเข้าร่วมโครงการเพ่ือขอสนับสนุนพันธุ์สัตว์ 
 - เกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์ ยื่นแบบแสดงความจ านง
เพ่ือขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์จาก ธคก. ตามแบบที่โครงการก าหนด โดยมีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบ
โครงการ 
 - คณะกรรมการระดับหมู่บ้าน/ชุมชน รับรองคุณสมบัติตามระเบียบที่โครงการก าหนด 
 - ปศุสัตว์อ าเภอตรวจสอบและรับรองคุณสมบัติโดยแนบเอกสารหลักฐานตามระเบียบที่โครงการก าหนด 
เสนอปศุสัตว์จังหวัด 
 - คณะกรรมการรับรองคุณสมบัติที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งตรวจสอบความถูกต้อง รับรอง
คุณสมบัติของเกษตรกรที่ยื่นแบบแสดงความจ านงเพ่ือเข้าร่วมโครงการและขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์เสนอ
ผ่านปศุสัตว์เขต  
 - ส านักงานปศุสัตว์เขต ตรวจสอบรายละเอียดเอกสาร และการรับรองคุณสมบัติครบถ้วนถูกต้องตาม
ระเบียบที่โครงการก าหนด ประกอบด้วย 
     1) ใบสรุปบัญชีคุณสมบัติของเกษตรกรที่ขอรับความช่วยเหลือ 
     2) แบบแสดงความจ านงเพื่อขอรับความช่วยเหลือ (ฉบับจริง) 
     3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับความช่วยเหลือ  
 - ปศุสัตว์เขตส่งรายละเอียดให้กรมปศุสัตว์เพ่ือพิจารณาให้เกษตรกรเข้าร่วมโครงการและสนับสนุนพันธุ์
สัตว์ตามความจ านงต่อไป 
 6.2 การขออนุมัติเปลี่ยนผู้ยืมสัตว์จากรายเก่าเป็นรายใหม่ 
 - ปศุสัตว์อ าเภอติดตามตรวจสอบเกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการว่าปฏิบัติตามระเบียบโครงการหรือไม่ 
หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบโครงการก าหนดให้เปลี่ยนผู้ยืมสัตว์ ปศุสัตว์อ าเภอท าเรื่องเพ่ือเปลี่ยนผู้ยืมใหม่ 
 - ปศุสัตว์อ าเภอพิจารณาเกษตรกรรายใหม่ทดแทนเกษตรกรรายเก่า โดยให้เกษตรกรรายใหม่จัดท าแบบ
แสดงความจ านงเพ่ือเข้าร่วมโครงการและขอรับการสนับสนุนพันธุ์สัตว์ผ่านคณะกรรมการรับรองคุณสมบัติแล้ว
เสนอผ่านปศุสัตว์เขต  

รับเรื่องจาก
จังหวัด 

ตรวจสอบ
เอกสาร 

น าเสนอขออนุมัติ 

พิจารณา 
อนุมัติ 

ส่งรายละเอียด 
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 - ปศุสัตว์เขต พิจารณาสาเหตุในการเปลี่ยนผู้ยืม หากเป็นไปตามระเบียบก าหนดแล้ว ปศุสัตว์เขตจะ
พิจารณาอนุมัติให้เปลี่ยนผู้ยืมได้ โดยจะต้องท าสัญญาใหม่และแจ้งกรมปศุสัตว์ในการเปลี่ยนแปลงเลขที่สัญญา
และแก้ไขทะเบียนใหม่ การตรวจสอบเอกสาร ดังนี้ 
     1) บันทึกสาเหตุการเปลี่ยนผู้ยืม 
     2) ใบสรุปบัญชีคุณสมบัติของเกษตรกรที่ขอรับความช่วยเหลือ 
     3) แบบแสดงความจ านงเพื่อขอรับความช่วยเหลือ (ฉบบัจริง) 
     4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับความช่วยเหลือ  
     5) บัญชีรายชื่อเกษตรรายเก่าและรายชื่อเกษตรกรรายใหม่ 
 6.3 การขออนุมัติจ าหน่ายสัตว์เพ่ือน าเงินส่งเข้าบัญชีธนาคารโค-กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชด าริ 
 - กรณีลูกสัตว์ตัวที่ 1 มีอายุครบ 18 เดือน หากเป็นเพศผู้เกษตรกรผู้ยืมสัตว์จะต้องส่งมอบคืนให้แก่
ธนาคารเพ่ือจ าหน่ายน าเงินส่งเข้าบัญชีธนาคาร หรือกรณีเกษตรกรท าผิดสัญญายืม โดยะน าส่งเงินตามจ านวนที่
ระบุในสัญญา  
 - ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาประเมินราคาสัตว์ ตามราคาท้องถิ่นหรือราคา
อ้างอิงตามท่ีกรมปศุสัตว์ก าหนด  
 - ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดส่งผลการประเมินราคาให้ปศุสัตว์เขตพิจารณา 
 - ปศุสัตว์เขตพิจารณาราคาสัตว์ตามที่ปศุสัตว์จังหวัดเสนอมาหากเห็นชอบจะอนุมัติให้จ าหน่ายตามที่
เสนอ หากไม่เห็นชอบจะส่งกลับให้ด าเนินการแก้ไขใหม่ โดยการพิจารณาจากเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
     1) ใบค าขอซื้อสัตว์โครงการ 
     2) บันทึกคณะกรรมการประเมินราคา 
     3) บันทึกคณะกรรมการพิจารณาผลการประเมินราคา 
 - ปศุสัตว์จังหวัดจ าหน่ายสัตว์ตามราคาประเมินพร้อมออกใบเสร็จรับเงินให้แก่เกษตรกรผู้ซื้อ น าส่งเงิน
เข้าบัญชีธนาคาร ด าเนินการส่งรายละเอียดพร้อมเอกสารตามระเบียบให้ปศุสัตว์เขตเพ่ือน าส่งกรม พร้อมเสนอ
การจ าหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนธนาคาร 
 - ปศุสัตว์เขตส่งเอกสารรายละเอียดแจ้งกรมปศุสัตว์เพ่ือด าเนินการจ าหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียน 
 6.4 การขออนุมัติน าลูกสัตว์ตัวที่ 1 เพศเมีย ขยายให้เกษตรกรรายใหม่ 
 - กรณีลูกสัตว์ตัวที่ 1 มีอายุครบ 18 เดือน หากเป็นเพศเมียเกษตรกรผู้ยืมสัตว์จะต้องส่งมอบคืนให้แก่
ธนาคาร เพื่อพิจารณาเกษตรกรรายใหม่ที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการ 
 - ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอคัดเลือกเกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการและมีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามระเบียบที่โครงการก าหนด ส่งให้คณะกรรมการที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งพิจารณา  
 - ปศุสัตว์จังหวัดท าเรื่องเสนอปศุสัตว์เขตพิจารณา  
 - ปศุสัตว์เขตตรวจสอบความถูกต้องของทะเบียนสัตว์ หากถูกต้องจะพิจารณาอนุมัติให้ขยายลูกเพศเมีย
ให้แก่เกษตรกรรายใหม่ หากไม่ถูกต้องจะส่งกลับเพ่ือด าเนินการแก้ไข เอกสารประกอบการพิจารณามี ดังนี้ 
     1) ใบสรุปบัญชีคุณสมบัติของเกษตรกรรายใหม่ที่ขอรับความช่วยเหลือ 
     2) บัญชีรายชื่อเจ้าของลูกสัตว์รายเดิมและรายชื่อผู้รับสัตว์รายใหม่ 
     3) แบบแสดงความจ านงขอรับความช่วยเหลือ (ฉบับจริง) 
     4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับความช่วยเหลือ 
 - ปศุสัตว์เขตส่งรายละเอียดพร้อมเอกสารเสนอกรมปศุสัตว์เพ่ือพิจารณาพร้อมขอเลขที่สัญญายืมสัตว์
เพ่ือท าสัญญายืมใหม่ จ าหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนและขึ้นทะเบียนสัตว์ตามสัญญาใหม่ 
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7. มาตรฐานงาน 

 กระบวนงานเดิม มีมาตรฐานระยะเวลาในขั้นตอนตรวจสอบเอกสารเป็นระยะเวลา 2 วัน ซึ่งเดิมจะ
ตรวจสอบเอกสารรายละเอียดโดยเจ้าหน้าที่ใช้ความรู้และประสบการณ์เพียงคนเดียว ซึ่งหากเจ้าหน้าที่ไป
ราชการจะสามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด ส่งผลให้การด าเนินการในกระบวนการ
ต่อไปล่าช้าไปด้วย 

 กระบวนงานใหม่ มีมาตรฐานระยะเวลาในขั้นตอนตรวจสอบเอกสารเร็วขึ้น คือใช้ระยะเวลา 1 วัน 
โดยการใช้แบบฟอร์มตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ซึ่ งก าหนดรายละเอียดของข้อมูลและเอกสารที่มี
ความส าคัญ หากครบถ้วนและถูกต้องตามแบบที่ก าหนดก็สามารถด าเนินการในกระบวนการต่อไปได้ ทั้งนี้การ
ตรวจสอบโดยใช้แบบตรวจสอบความถูกต้องเจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้องสามรถด าเนินการได้ทุกคน ส่งผลให้
กระบวนการตรวจสอบเอกสารลดระยะเวลาลงได้ 1 วัน ท าให้เจ้าหน้าที่มีความสะดวกในการปฏิบัติงานลดความ
ผิดพลาด ล่าช้าในการปฏิบัติงาน 

8. ระบบติดตามประเมินผล 
 8.1 ตรวจสอบข้อมูลลูกสัตว์ที่อายุครบ 18 เดือน แม่สัตว์ที่อายุครบสัญญายืม 3 ปี ที่ยังไม่ลูกเกิด สัตว์ที่
ให้ยืมมีอายุครบสัญญายืม 5 ปี ที่ยังไม่มีการมอบกรรมสิทธิ์ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบโดยใช้ระบบ
สารสนเทศในการตรวจสอบ 
 8.2 การประชุมสัมมนาเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการ  โดยส านักงานปศุสัตว์เขต 4 จัดประชุมสัมมนา
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการในพื้นท่ีทุกจังหวัดที่ร่วมโครงการ 
 8.3 การติดตามตรวจสอบทะเบียนสัตว์ตามโครงการ โดย ปศุสัตว์อ าเภอ ปศุสัตว์จังหวัด ยืนยันทะเบียน
แล้วรายงาน ปศุสัตว์เขต เพ่ือรายงานทะเบียนสัตว์เป็นรายไตรมาส ปี ละ 4 ครั้ง ให้ ธคก. กรมปศุสัตว์ พิจารณา
ต่อไป 
  
9. เอกสารอ้างอิง 
 9.1 ระเบียบกรมปศุสัตว์ว่าด้วยการด าเนินการโครงการธนาคารโค – กระบือเพ่ือเกษตรกร             
ตามพระราชด าริ พ.ศ.2556 

10. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 10.1 แบบแสดงความจ านงเพ่ือเข้าร่วมโครงการธนาคารโค – กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชด าริ 
 10.2 แบบรับรองคุณสมบัติเกษตรกร 
 10.3 แบบ ป.ค. 14 
 10.4 แบบประเมินราคาสัตว์ 
 10.5 บัญชีรายชื่อเกษตรกรรายเก่า  

10.6 บัญชีรายชื่อเกษตรกรที่ขอร่วมโครงการ 
 


