
แนวทางการให้บริการสำหรับผู้เขา้มารับบริการ ส่วนสุขภาพสัตว์ สำนักงานปศุสัตว์เขต 4 
 

1. ช่ืองาน: การเบิกวัสดุเวชภัณฑ์และวัสดุวิทยาศาสตร ์
 

2. วิธีการข้ันตอนการใหบ้ริการ (ระยะเวลาแต่ละข้ันตอน) 
2.1 สำนักงานปศุสัตว์จงัหวัดจัดเตรียมบันทกึข้อความขอเบกิวัสดุเวชภัณฑ์และวัสดุวิทยาศาสตร์ และใบ

เบิกและ/หรือรายงานขอซือ้ขอจ้าง (ก.ป.ศ. 1) และนำมายื่นที่ส่วนสุขภาพสัตว์ สำนักงานปศุสัตว์เขต 
4 ในวันที่มาเบิกวัสดุเวชภัณฑ์และ/หรือวัสดุวิทยาศาสตร์ (10 นาที) 

2.2 เจ้าหน้าทีส่่วนสุขภาพสัตว์ ลงรับหนังสือพร้อมตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร พร้อมจัดทำเอกสาร
ใบสั่งจ่ายสิง่ของ (แบบ ก.ป.ศ. 31) เพื่อให้เจ้าหน้าทีจ่ากสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดลงลายมือช่ือผู้รบั
ของ (15-30 นาที) 

2.3 เจ้าหน้าทีส่่วนสุขภาพสัตว์และเจ้าหน้าที่จากสำนักงานปศุสตัว์จังหวัด ตรวจนับวัสดเุวชภัณฑ์และ/หรอื
วัสดุวิทยาศาสตร์ให้ตรงตามจำนวนที่แต่ละจงัหวัดขอเบิก (30 นาที-1 ช่ัวโมง) 
 

3. ช่องทางใหบ้รกิาร: ส่วนสุขภาพสัตว์ สำนักงานปศุสัตว์เขต 4 
 

4. ค่าธรรมเนียม: ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

5. กฏหมายทีเ่กี่ยวข้อง: พระราชบญัญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 

 


