
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การลาผ่านระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS6)  
  - ลาป่วย  
  - ลากิจส่วนตัว  

- ลาพักผ่อน 

ขั้นตอนการลาผ่านระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS6) 
  1. เข้าสู่ระบบ  DPIS6  (ส ำหรับผู้ทีไ่ดล้งทะเบียนใช้งานระบบเรียบร้อยแล้ว) 

2. เข้ำ URL : https://dld.dpis.go.th ผ่าน Web Browser Google Chrome 
   - ใส่ Username พิมพ์เลขบัตรประชำชนของ (ข้ำรำชกำร/พนักงำนรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ)  

- ใส่ Password รหัสผ่ำนที่ได้ด ำเนินกำรลงทะเบียนไว้ 

 
 

  3. กด เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูป คลิกที่สัญลักษณ์สามขีด  ที่มุมซ้ายมือ ตรงลูกศรชี้  

 



 

  4. ไปที่ หัวข้อ การลาและการลงเวลา จะปรากฏหน้าจอดังรูป และคลิกเลือก การลา ตรงลูกศรชี้ 

 

หน้ำจอจะแสดงรำยละเอียดให้ท ำกำรยื่นขอลำในประเภทต่ำงๆ ได้แก่ ลำพักผ่อน ลำกิจ และลำป่วย ประจ ำปี
งบประมำณนั้น ๆ ดังรูป 

 

 5. กำรยื่นขออนุญำตลำ ให้คลิกที่                  จะปรำกฏหน้ำจอตำมลูกศรชี้ดังรูป  
 

 
 
 
 



 

หน้ำจอจะแสดงรำยละเอียดแบบฟอร์มขอลำ ดังรูป ซ่ึงจำกรูป แบบฟอร์มขอลา จะมีรำยละเอียดให้ผู้ขอ
อนุญำตลำกรอกข้อมูล ดังนี้  
  - ส่วนที่เป็นสัญลักษณ์ * สีแดงก ำกับข้อควำม (ห้ำมเว้น*) ให้กรอกข้อมูลลงในช่องให้ครบถ้วนเสมอ  

- แบบฟอร์มขอลา ประกอบด้วย  

  ▪ ผู้ย่ืนค าขอลา ( ชื่อ–นามสกุล ) ผู้ยื่นค าขอลา  

▪ ประเภทการลาคลิกเลือกประเภทกำรลำ (ลำพักผ่อน ลำป่วย ลำกิจส่วนตัว)  

▪ เริ่มลาวันที่ ระบุวันที่/เดือน/ปี เริ่มลำ คลิกเลือก (ตลอดวัน/ ลำครึ่งวันเช้ำ/ ลำครึ่งวันบ่ำย)  

▪ สิ้นสุดวันที่ ระบุวันที่/เดือน/ปี สิ้นสุดกำรลำ คลิกเลือก (ตลอดวัน/ ลำครึ่งวันเช้ำ/ ลำครึ่งวันบ่ำย)  

▪ จ านวนวันลา ค ำนวณวันลำตั้งแต่วันเริ่มจนถึงวันที่สิ้นสุดกำรลำ  

▪ เหตุผล/รายละเอียด ระบุเหตุผลและรำยละเอียดกำรลำแต่ละประเภท  

▪ ที่อยู่ที่ติดต่อได้ ระบุท่ีอยู่ที่สำมำรถติดต่อได้ เบอร์โทรศัพท์  

ในส่วนของ เพิ่ม/แก้ไขไฟล์ (กรณีมีใบรับรองแพทย์ ที่น ำมำแนบเป็นไฟล์เอกสำรประกอบกำรลำ) ดังรูป 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



 

- จำกรูปตรง ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น คลิก เลือก เพ่ือระบุ ผู้บังคับบัญชำชั้นต้น  
- จำกรูปตรง *ผู้อนุญาตการลา คลิก เลือก เพ่ือระบุ ผู้อนุญำตกำรลำ  
- จำกรูปตรง เรียน ให้ระบ ุปศุสัตว์เขต 4 (อ่ำนตรงตัวอักษรสีแดงในรูป) ดังรูป  
 

 
 

เมื่อคลิกท่ี เลือก จะปรำกฏหน้ำจอ ให้ท ำกำร ค้นหา ชื่อ-นำมสกุล ผู้บังคับบัญชำชั้นต้น, ผู้อนุญำตกำรลำ  
ท ำกำรเลือกชื่อ หลังจำกนั้นให้ คลิกท่ีปุ่ม บันทึก เพ่ือท ำกำรบันทึกข้อมูลกำรลำ โดยเลือกอ ำนำจของ  
ผู้อนุญาตการลา ให้ถูกต้อง ดังรูป 
 

 
 

เงื่อนไขของผู้อนุญาตการลา  
  - ตรงตามอ านาจอนุญาตการลา หมำยถึง อ ำนำจตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรลำของ
ข้ำรำชกำร พ.ศ. 2555  
  - รักษาราชการแทน หมำยถึง เป็นผู้รักษำรำชกำรแทนผู้มีอ ำนำจอนุญำตกำรลำตำมระเบียบฯ          
ที่มีค ำสั่ง รักษำรำชกำรแทน  
  - รักษาการในต าแหน่ง หมำยถึง เป็นผู้รักษำกำรในต ำแหน่งของผู้มีอ ำนำจอนุญำตกำรลำ ตำมระเบียบฯ 
ที่มีค ำสั่งให้รักษำกำรในต ำแหน่ง  
  - ปฏิบัติราชการแทน หมำยถึง เป็นผู้ปฏิบัติรำชกำรแทน ผู้มีอ ำนำจอนุญำตกำรลำตำมระเบียบฯ            
ที่มีค ำสั่งให้ รักษำกำรในต ำแหน่ง ซึ่งได้รับมอบหมำยจำกผู้มีอ ำนำจให้ปฏิบัติรำชกำรในเรื่องกำรลำ  
(อ้ำงอิง https://personnel.psu.ac.th/word/9.274.pdf) 



 

 6. จัดกำรข้อมูลกำรลำ ผู้ใช้งำนทั่วไปจะสำมำรถแก้ไขรำยละเอียดกำรลำ/พิมพ์ข้อมูลกำรลำ/แก้ไข            
วันลำ/ยกเลิกค ำขอลำเปลี่ยนแปลงกำรลำได้ ดังภำพ  

 

ซ่ึงจำกรูปในกำรจัดกำรข้อมูล จะแสดงสัญลักษณ์มีค ำอธิบำย ดังนี้ 

 -  รูปดินสอ  : เพ่ือแก้ไขรำยละเอียดกำรลำ 

 -  รูปเครื่องพิมพ์ : เพ่ือพิมพ์ใบลำ 

 -  รูปเครื่องหมำยย้อนกลับ : เพ่ือแก้ไขวันลำ/ยกเลิกค ำขอลำ ดังปรำกฏหน้ำจอ ดังรูป 

คลิกท่ีรูป  เพ่ือพิมพ์ใบลำ และคลิกที่ปุ่ม พิมพ์ อีกครั้งเพ่ือท ำกำรพิมพ์ข้อมูลออกทำงกระดำษ ดังรูป 

 
 
 



 

แก้ไขวันลำ/ยกเลิกค ำขอลำ คลิกที่   เพ่ือแก้ไขวันลำ/ยกเลิกค ำขอลำ จะปรำกฏหน้ำจอ ดังรูป 

 
**ตรงลูกศรชี้ที่ การกระทำ คลิกเลือก แก้ไขปรับปรุงวันลา หรือ ยกเลิกคำขอ จากนั้น เลือก วันที่ยกเลิก  
โดยคลิกเครื่องหมายถูกลงในสี่เหลี่ยม ในวันที่ต้องการยกเลิกคำขอ ดังรูป 

 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม บันทึก เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลการแก้ไขล่าสุด 



 

 7. เข้าดูสรุปวันลาสะสมของตนเอง 

  - คลิกท่ี สัญลักษณ์  สำมขดี ที่มุมซ้ำยมือ  
- เลือกหัวข้อ การลาและการลงเวลา  
- คลิกเลือก สรุปวันลาสะสมของตนเอง ดังรูป 

 

ซ่ึงจำกรูปในกำรเข้ำดูสรุปวันลำสะสมของตนเอง จะแสดงสัญลักษณ์มีค ำอธิบำย ดังนี้ 

 -  รูปดวงตำ : เพ่ือดูรำยละเอียด 

 -  รูปดินสอ  : เพ่ือแก้ไขรำยละเอียดกำรลำ 

 
 

 

 



 

 8. กำรแจ้งเตอืนกำรอนุญำตกำรลำ  

  หลังจำกผู้อนุญำตลำได้ท ำกำรยนืยันกำรลำ จะมี ระบบแจ้งเตอืน ให้ทรำบตรง  รูปกระดิ่ง ดังรูป 

 

โดยจะม ีรายการแจ้งเตือน ดังภำพ 

 

และสามารถตรวจสอบได้จากหัวข้อ การลา ระบบจะแสดงสถำนะกำรอนุมัติ 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


